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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.15 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» относится к общепрофессиональному циклу основной образовательной 
программы и имеет практико-ориентированную направленность. В ходе преподавания 
учебной дисциплины осуществляются межпредметные связи с профессиональными 
модулями ПМ.01 Разработка технического задания на продукт графического дизайна, 
ПМ.02 Создание графических дизайн-макетов, ПМ.03 Подготовка дизайн-макета к печати 
(публикации), ПМ.04. Организация личного профессионального развития и обучения на 
рабочем месте. 
 
 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 
знания 

 
Код 
ОК 

Умения Знания 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 09 
ОК 10 
ПК 1.2 
ПК 1.3 
ПК 2.2 
ПК 2.3 
ПК 2.5 
ПК 3.1 
ПК 3.2 
ПК 3.3 
ПК 4.3 

 

У1. Соблюдать правила техники 
безопасности и гигиенические 
рекомендации при использовании 
средств информационно-
коммуникационных технологий (далее 
- ИКТ) в профессиональной 
деятельности. 
У2. Использовать сервисы и 
информационные ресурсы 
информационно-
телекоммуникационной сети 
"Интернет" (далее - сеть Интернет) в 
профессиональной деятельности. 
У3. Создавать, редактировать, 
оформлять, сохранять, передавать 
информационные объекты различного 
типа с помощью современных 
информационных технологий для 
обеспечения образовательного 
процесса. 

З1. Правила техники безопасности и 
гигиенические требования при 
использовании средств ИКТ в 
образовательном процесс. 
З 2. Аппаратное и программное обеспечение 
персонального компьютера, применяемое в 
профессиональной деятельности 
З3. Назначение и виды информационных 
технологий, технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и распространения 
информации. 
З4. Основные технологии создания, 
редактирования, оформления, сохранения, 
передачи и поиска информационных 
объектов различного типа (текстовых, 
числовых и тому подобных) с помощью 
современных программных средств. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  56 

в том числе: 

теоретическое обучение 21 

практические занятия 30 

лабораторные работы  - 

контрольная работа 3 

Самостоятельная работа - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.15 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем в 
часах 

Коды компетенций, 
формированию 

которых способствует 
элемент программы 

1 2 3 4 

Тема 1. 
ЭВМ как средство 

автоматизированной 
обработки 

информации 

Содержание учебного материала  
З 1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 
средств ИКТ в образовательном процесс. 
З 2. Аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, применяемое 
в профессиональной деятельности 
З 3. Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и распространения информации. 

24 ОК 1 
ОК 2 
ОК 4 
ОК 5 
ОК 9 
ОК 10 
ПК 1.2 
ПК 1.3 
ПК 2.2 
ПК 2.3 
ПК 2.5 
ПК 3.1 
ПК 3.2 
ПК 3.3 
ПК 4.3 

 

1. Правила техники безопасности. Санитарно-эпидемиологические правила и 
нормативы, рекомендации по соблюдению санитарно-гигиенических норм при 
использовании средств ИКТ в образовательном процессе.  Организация рабочего 
места, оснащенного средствами ИКТ с соблюдением правил техники безопасности.  
2. Состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения. 
Системное и прикладное программное обеспечение. Основное и периферийное 
оборудование. 
3. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 
хранения. Классификация и задачи информационных технологий.  
4. Операционная система.   
5. Антивирусное ПО.  
6. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. Электронная почта. 
Видеоконференции. Поисковые системы.  

Контрольная работа №1 – входной контроль 1 
В том числе практических занятий и лабораторных работ 
У 1. Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при 
использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) 
в профессиональной деятельности. 
У 2. Использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной 
деятельности. 

10 
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1. Соблюдение правил техники безопасности и гигиенические рекомендации при 
использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) 
в профессиональной деятельности 
2. Выбор рациональной конфигурации оборудования в соответствии с решаемой 
задачей. 
3. Работа с архивами данных. 
4. Применение антивирусных средств защиты информации. 
5. Использование сервисов и информационных ресурсов информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной 
деятельности: поиск информации в Интернете; работа с электронной почтой. 
Самостоятельная работа обучающихся - 

Тема 2. 
Работа с офисным 

ПО 

Содержание учебного материала 
З 4. Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, 
передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, числовых 
и тому подобных) с помощью современных программных средств. 

30 ОК 1 
ОК 2 
ОК 4 
ОК 5 
ОК 9 
ОК 10 
ПК 1.2 
ПК 1.3 
ПК 2.2 
ПК 2.3 
ПК 2.5 
ПК 3.1 
ПК 3.2 
ПК 3.3 
ПК 4.3 

 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 
шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  
2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 
3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 
анимация. 
Контрольная работа № 2 – рубежный контроль 2 
В том числе практических занятий и лабораторных работ 
У 2. Использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной 
деятельности. 
У 3. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса. 

20 

6. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: текстовые редакторы Блокнот и WordPad. 
7. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: форматирование шрифта и абзаца; создание 
буквицы; колонки; внедрение графики в документ. 
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8. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: списки; работа с индексами, вставка 
символов. 
9. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: написание математических формул; панель 
инструментов WordArt, панель инструментов Рисование. 
10. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: создание таблиц. 
11. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: создание автоматического оглавления. 
12. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: создание таблиц, работа с листом и книгой, 
формат ячеек, ввод формул в рабочую таблицу и форматирование ячеек. 
13. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: построение графиков функций и 
поверхностей; построение диаграмм. 
14. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: проведение расчетов и поиска информации в 
электронной таблице с использованием формул, функций и запросов; использование 
встроенных функций. 
15. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 
объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 
обеспечения образовательного процесса: создание и управление содержимым 
презентаций с помощью редактора презентаций. 
Самостоятельная работа обучающихся - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
Всего: 56 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины  должны быть 
предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет компьютерных (информационных) технологий оснащенный 
оборудованием: 

• сплит-система 
• рабочее место преподавателя: персональный компьютер – рабочее место с 

лицензионным программным обеспечением комплект оборудования для 
подключения к сети «Интернет», 

• проектор, 
• электронная доска, 
• лазерный принтер (МФУ), цветной, формата А3 или мини-плоттер, 
• аптечка первой медицинской помощи, 
• огнетушитель углекислотный ОУ-1; 
• рабочие места обучающихся: компьютер в сборе с монитором, компьютерная 

мышь, графический планшет, компьютерный стол, стул, сетевой удлинитель, 
корзина для мусора, коврик для резки. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд Колледжа имеет следующие 
печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 
рекомендуемые для использования в образовательном процессе:  

п/п Наименование учебных изданий,  
Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

I Основные источники 
1.1. Печатные издания: 
1.2. Электронные издания (электронные ресурсы): 
1 Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 383 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : 
электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/449286  

2 Иванова, А. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 
учебно-методическое пособие. Направления подготовки 44.03.01 Педагогическое 
образование, 44.03.05 Педагогическое образование (с двумя профилями 
подготовки), уровень бакалавриата / А. В. Иванова, Т. А. Саркисян. — Сургут: 
Сургутский государственный педагогический университет, 2019. — 111 c. — 
ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система 
IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/89981.html . — Режим 
доступа: для авторизир. пользователей 

II Дополнительные источники 
1 Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. 
В. Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 c. — ISBN 978-5-
4488-0277-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR 
BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84677.html  

2 Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — 2-е 
изд. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 308 c. — ISBN 

https://urait.ru/bcode/449286
http://www.iprbookshop.ru/89981.html
http://www.iprbookshop.ru/84677.html


10 
 

978-5-4486-0378-5, 978-5-4488-0193-8. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 
http://www.iprbookshop.ru/76992.html . — Режим доступа: для авторизир. 
пользователей 

3 Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии: учебно-
методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — 
Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст: 
электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 
http://www.iprbookshop.ru/86070.html  (дата обращения: 08.05.2020). — Режим 
доступа: для авторизир. пользователей 

III Периодические издания 
 Информационные технологии в строительных, социальных и экономических 

системах. https://www.iprbookshop.ru/64279.html 
IV Интернет-ресурсы 
1. http://www.iprbookshop.ru     – сайт электронных учебных пособий, научных 

трудов и иных документов. 
2. ОpenОffice 
3. http://www.intuit.ru    – Интернет-Университет Информационных технологий. 
4. http://ru.wikipedia.org – Свободная энциклопедия. 
5. http://www.edu.ru   - Федеральные образовательные ресурсы. 
6. http://claw.ru  – Образовательный портал. 
V Перечень методических указаний, разработанных преподавателем 
1. Методические указания по выполнению практических работ  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.iprbookshop.ru/76992.html
http://www.iprbookshop.ru/86070.html
https://www.iprbookshop.ru/64279.html
http://www.iprbookshop.ru/
http://www.intuit.ru/
http://ru.wikipedia.org/
http://www.edu.ru/
http://claw.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

З 1. Правила техники безопасности 
и гигиенические требования при 
использовании средств ИКТ в 
образовательном процесс. 
З 2. Аппаратное и программное 
обеспечение персонального 
компьютера, применяемое в 
профессиональной деятельности 
З 3. Назначение и виды 
информационных технологий, 
технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и 
распространения информации. 
З 4. Основные технологии создания, 
редактирования, оформления, 
сохранения, передачи и поиска 
информационных объектов 
различного типа (текстовых, 
числовых и тому подобных) с 
помощью современных 
программных средств. 

Знает правила техники 
безопасности и гигиенические 
требования при использовании 
средств ИКТ в образовательном 
процессе. 
Знает аппаратное и программное 
обеспечение персонального 
компьютера, применяемое в 
профессиональной деятельности. 
Знает назначение и виды 
информационных технологий, 
технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и 
распространения информации. 
Знает основные технологии 
создания, редактирования, 
оформления, сохранения, 
передачи и поиска 
информационных объектов 
различного типа (текстовых, 
числовых и тому подобных) с 
помощью современных 
программных средств 

Входной контроль: 
Контрольная работа 
№ 1 – тестирование. 
Текущий контроль: 
Устный опрос 
Оценка результатов 
практической работы. 
Рубежный контроль: 
Контрольная работа 
№ 2 – решение кейса 
Итоговый контроль: 
Дифференцированный 
зачет 

У 1. Соблюдать правила техники 
безопасности и гигиенические 
рекомендации при использовании 
средств информационно-
коммуникационных технологий 
(далее - ИКТ) в профессиональной 
деятельности. 
У 2. Использовать сервисы и 
информационные ресурсы 
информационно-
телекоммуникационной сети 
"Интернет" (далее - сеть Интернет) 
в профессиональной деятельности. 
У 3. Создавать, редактировать, 
оформлять, сохранять, передавать 
информационные объекты 
различного типа с помощью 
современных информационных 
технологий для обеспечения 
образовательного процесса. 

Уметь соблюдать правила 
техники безопасности и 
гигиенические рекомендации 
при использовании средств 
информационно-
коммуникационных технологий 
(далее - ИКТ) в 
профессиональной деятельности. 
Уметь использовать сервисы и 
информационные ресурсы 
информационно-
телекоммуникационной сети 
"Интернет" (далее - сеть 
Интернет) в профессиональной 
деятельности. 
Уметь создавать, редактировать, 
оформлять, сохранять, 
передавать информационные 
объекты различного типа с 
помощью современных 
информационных технологий 
для обеспечения 
образовательного процесса 

Входной контроль: 
Контрольная работа 
№ 1 – тестирование. 
Текущий контроль: 
Оценка результатов 
практической работы. 
Рубежный контроль: 
Контрольная работа 
№ 2 – решение кейса 
Итоговый контроль: 
Дифференцированный 
зачет 
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5. Методические рекомендации по разработке и реализации 
адаптированных образовательных программ среднего 

профессионального образования 
Особенности организации образовательной деятельности для лиц 

с ограниченными возможностями здоровья 
 

Содержание среднего профессионального образования и условия организации 
обучения в МВЕК обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются 
адаптированной образовательной программой (при необходимости – наличии 
обучающихся с ограниченными возможностями здоровья), а для инвалидов также в 
соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Обучение по образовательной программе среднего профессионального образования 
обучающихся с ограниченными возможностями здоровья осуществляется МВЕК с учетом 
особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния 
здоровья таких лиц. 

В МВЕК созданы (при необходимости – наличии обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья) специальные условия для получения среднего 
профессионального образования обучающимися с ограниченными возможностями 
здоровья. 

Под специальными условиями для получения среднего профессионального 
образования обучающимися  с ограниченными возможностями здоровья понимаются 
условия обучения, воспитания и развития таких лиц, включающие в себя использование 
специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных 
учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических 
средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг 
ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую техническую 
помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение 
доступа в здания МВЕК и другие условия, без которых невозможно или затруднено 
освоение образовательных программ лицам с ограниченными возможностями здоровья. 

В целях доступности получения среднего профессионального образования 
обучающимся с ограниченными возможностями здоровья МВЕК обеспечивается (при 
необходимости – наличии обучающихся с ограниченными возможностями здоровья):  

− для обучающихся  с ограниченными возможностями здоровья по слуху услуги 
сурдопереводчика и обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения 
информации; 

− для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата, 
материально-технические условия обеспечивают возможность беспрепятственного 
доступа в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения МВЕК, а также 
их пребывания в указанных помещениях (наличие расширенных дверных проемов и 
других приспособлений). 

Образование обучающихся  с ограниченными возможностями здоровья может быть 
организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. 
Численность лиц с ограниченными возможностями здоровья в учебной группе 
устанавливается до 15 человек. 

С учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья МВЕК обеспечивается предоставление учебных, лекционных материалов в 
электронном виде. 

С учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья в колледже предусмотрена возможность обучения по индивидуальному плану. 
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